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भाग-२ 

फुङमलङ नगरपामलका 

“लेखा समिमिको कार्य संचालन मनर्िावली‚२०७७”  

 

 

 

 

 

कार्यपामलका बैठकबाट 

पाररि मिमिाः २०७७।०३।०६ 
 

लेखा समिमिको कार्य सचंालन मनर्िावली २०७७ 

प्रस्िावनााः-  

फुङलिङ नगरपालिकाको शासन व्यवस्थािाई  जनउत्तरदायी, पारदशी र सशुासनमखुी बनाउन स्थानीय 

सरकार संचािन ऐन २०७४ को पररच्छेद ५ दफा २२ को व्यवस्था बमोलजम नगरसभाबाट गलित िेखा 

सलमलतको काम कततव्य र दालयत्विाई व्यबलस्थत गनत वाञ्छनीय भएकोिे नगर कायतपालिकाको  लमलत 

२०७७।०३।०६ गतेको वैिकबाट स्वीकृत गरी यो लनयमाविी िाग ुगररएको छ । 

 

भाग-१ 

प्रारमभभक 

१. समंिप्त नाि र प्रारभभाः 

१) यो लनयमाविीको नाम िेखा सलमलतको कायत संचािन लनयमाविी २०७७ रहकेो छ । 

२) यो लनयमाविी नगरको स्थानीय राजपत्रमा प्रकाशन भएपलछ तुरुन्त प्रारम्भ हुनछे । 

२. पररभाषााः  

१) “नगरपालिका” भन्नािे फुङलिङ नगरपालिका सम्झन ुपछत । 

२) “लनयमाविी”  भन्नािे िेखा सलमलतको कायत संचािन लनयमाविी ,२०७७ िाई सम्झन ुपदतछ । 

३) “कायातिय”  भन्नािे  फुङलिङ नगर कायतपालिकाको कायातिय र ११ वडा कायातियहरु समते सम्झन ु

पदतछ । 

४)  “सलमलत” भन्नािे फुङलिङ नगर सभाबाट गलित िेखा सलमलतिाई  सम्झन ुपछत ।  

५) “प्रमखु” भन्नािे फुङलिङ नगर कायतपालिकाको प्रमखुिाई सम्झन ुपछत । 

६) “उपप्रमखु” भन्नािे फुङलिङ नगर कायातपालिकाको उपप्रमखुिाई सम्झन ुपछत । 

७) “प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत” भन्नािे फुङलिङ नगरपालिकाको  कायातियको प्रमखु प्रशासकीय 

अलिकृतिाई सम्झन ुपछत । 

८) “कायतपालिका” भन्नािे फुङलिङ नगर कायतपालिकािाई सम्झन ुपछत । 

९) “नगर सभा” भन्नािे संलविानको िारा २२३ को उपिारा १ बमोलजमको फुङलिङ नगरपालिकाको नगर 

सभािाई सम्झन ुपछत । 

१०) “पदालिकारी” भन्नािे नगर कायतपािकाको प्रमखु,उपप्रमखु,वडा अध्यक्ष तथा कायतपािकाका अन्य 

सदस्य सम्झन ुपछत ।  

११) “योजना” भन्नािे आयोजना तथा कायतक्रम समेतिाई जनाउँछ । 
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१२) “वडा” भन्नािे फुङलिङ नगरपालिकाका ११ वटै वडाहरुिई सम्झन ुपछत । 

१३) “वडा सलमलत” भन्नािे नपेािको संलविानको िारा २२३ को उपिारा ४ बमोलजमको वडा सलमलत 

सम्झन ुपछत ।  

१४) “संलविान” भन्नािे नेपािको संलविान सम्झन ुपछत । 

१५) नगरपािकाको शाख, उपशखा, र ईकाइ भन्नािे नगरपािकाको प्रशासलनक संगिनात्मक स्वरुप अनरूुप 

स्थापना गररएका शाखाहरु, उपशाखाहरु र इकाइहरुिाई सम्झन ुपदतछ । 

१६) “राजश्व” भन्नािे नगरपालिकािे काननू बमोलजम संकिन गनत पाउने कर, दस्तरु, शलु्क, महसिू र सो 

वापतको जररवानािाई जनाउँछ सो शब्दिे जनसहभालगता बापतको रकम सरकारी तथा अन्य 

लनकायको ऋण तथा अनदुान बापत प्रप्त रकम समतेिाई जनाउँछ ।  

१७) “बालषतक बजेट” भन्नािे नगरपालिकाको  एक आलथतक  बषतको आय तथा व्ययको अनमुालनत 

लववरणिाई सम्झन ुपदतछ ।  

१८) “बालषतक बजेट तथा कायतक्रम” भन्नािे एक आलथतक  बषतको िालग लवलनयोजन गररएको कायतक्रमका 

शीषतकहरु तथा अनमुालनत बजेट सलहतको लववरणिाई सम्झन ुपदतछ । 

१९) “बेरुज”ु भन्नािे नगरपालिकािे गरेको आलथतक कारोवारमा आन्तररक तथा अलन्तम िेखापरीक्षण हुदँा 

लनयलमत गनुत पन ेवा असिु गनपुने भनी िहर भएको रकमिाई जनाउँछ ।  

२०)  “आलथतक अलनयलमतता” भन्नािे प्रचलित आलथतक लनयमानसुार आलथतक कारोवार नभएको 

अबस्थािाई जनाउँछ । 

२१) “िेखापरीक्षण” भन्नािे कायतक्रम र बजेट खचत प्रचलित आलथतक लनयमानसुार भए नभएको यलकन गनत 

तोलकएको ब्यलि वा लनकायबाट गररन ेपरीक्षण सम्झन ुपदतछ । 

२२) “संयोजक” भन्नािे फुङलिङ नगरपालिकाको  िेखा सलमलतको संयोजकिाई सम्झन ुपदतछ । 

२३) “सदस्य” भन्नािे फुङलिङ नगरपालिकाको  िेखा सलमलतको सदस्यिाई सम्झन ुपदतछ । 

 

भाग – २ 

लेखा समिमि गठन र कार्यिेत्र 

३. लेखा समिमि गठनाः १) नगरपालिकाको  शासन ब्यबस्थािाई थप जनमखुी, उत्तरदायी र पारदशी 

तुल्याई लवलत्तय सशुासन कायम गराउने प्रमखु उद्दशे्यका साथ नगर सभाबाट दहेाय वमोलजमको एक िेखा 

सलमलतको गिन गररन ेछ ।  

   क) नगर सभा सदस्य रुपमा रहकेा कायतपालिक सदस्यहरु मध्ये १ जना    संयोजक 

   ख) नगर सभाको सदस्य मध्येबाट दईु जना                                        सदस्य 

२) नगरपालिकाको आन्तररक िेखापररक्षण शाखाका  प्रमखुिे िेखा सलमलतको सलचवका रुपमा काम 

गनेछन ्। लनजको अनपुलस्थलतमा प्रमखु प्रशासलकय अलिकृतिे तोकेको अलिकृतिे सलचवको रुपमा कायत 

गनेछ । 

३) सलमलतको वैिकमा सलमलतका संयोजकिे नगर कायतपालिका प्रमखु, उपप्रमखु र प्रमखु प्रशासकीय 

अलिकृत िगायत आवश्यकता अनसुार लवषयगत सलमलतका  संयोजक तथा  नगरपालिकाका शाखा 

प्रमखुहरुिाई आमन्त्रीत गनत सक्नछे ।  

४) सलमलतको पदावलि गिन भएका लमलतिे २ बषत ६ मलहना हुनेछ  तर नगर सभािे पररवततन गनत आवश्यक 

निानमेा  सलमलतिे स्वतः लनरन्तरता पउनेछ । 

४. लेखा समिमि कार्यिेत्र   िेखा सलमलत कायतक्षेत्र लनम्न बमोलजम हुनेछ  

१) फुङलिङ नगरपालिका नगर कायतपालिकाको कायातिय र यस अन्तगततका लवषयगत शाखाहरु तथा वडा 

सलमलत एवं वडा कायातियहरुको आलथतक कारोवारहरु । 

२) आन्तररक तथा अलन्तम िेखापरीक्षण प्रलतवेदनहरु । 

३) नगरपालिकाको आलथतक कारोवार सम्बन्िमा िेखा सलमलतमा परेका उजरुी सम्बन्िी लवषयहरु । 

 

भाग -३   

लेखा समिमिको काि, कियव्र् र अमिकार 

५. लेखा समिमिको काि,कियब्र् र अमिकाराः 

१) लनयम ३ वमोलजम गिन हुने िेखा सलमलतिे दहेायका लवषयमा अध्ययन गरी कायतपालिकिाई राय सझुाव 

र नगरसभा समक्ष प्रलतवदेन पेश गनछे । 

क) कार्यपामलकालाई रार् सझुाव मिने मवषर्हरु  

१) वालषतक वजेटिे अनमुान गरे वमोलजमको श्रोत पररचािन तथा रकम संकिन िक्ष्य वमोलजम चौमालसक 

प्रगती भए वा नभएको र नभएको अबस्थामा िक्ष्य प्रालप्तका लवषयमा आवश्यक सल्िाह सझुाव लदने । 

२) वालषतक वजेटमा उल्िेलखत कायतक्रम चौलमसक िक्ष्य वमोलजम संचािन भए नभएको र िक्ष्य परूा गनत 

तत्काि लिन ुपने रणनीलतका सम्बन्िमा । 

३) कायतपालिकावाट नगरपालिकाको राजस्व तथा श्रोत पररचािन सम्बन्िमा भए गरेको लनणतयको 

कायातन्वयन अवस्थाको लवशे्लषण गद ैसो सम्बन्िमा कुनै सझुाव लदन ुपन ेभएमा सो सम्बन्िमा सझुाव 

लदने  

४)  कायातियमा भए गरेका कायतमा लवलत्तय सशुासन कायम गराउन आवश्यक सझुाव प्रदान गन े। 

५) नगरेको वालषतक वजेट लनमातणमा आवस्यक राय सझुाव लदन े। 

६) पेश्की, वेरुजकूो अवस्था लवशे्लषण गद ैसो को फछेयोटका िालग आवश्यक रणनीलतक सझुाव प्रदान गन े

। 

७) नगर कायतपालिका कायातियबाट भए गरेका आलथतक कारोवारका लवलभन्न लवषय मध्ये सलमलत समक्ष 

आलथतक अलनलयमता भएको गनुासो वा उजरुी आए वा सलमलतिे आवश्यक िानमेा नगरकायतपालिकावाट 

अनरुोि भएका लवषयमा सोको  नमनुा िेखापरीक्षण गरी कायतपालिकािाई राय सझुाव प्रदान गने । 

८) नगरपालिकाको आन्तररक िेखा परीक्षणको चौमालसक प्रलतवेद मालथ सलमक्षा गन े। 
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९) नगरपालिकाका लवलभन्न वडा कायातिय र शाखावाट भए गरेका गलतलवलिको अध्ययन गद ैसो सम्वन्िमा 

लवलत्तय सशुासन कायम गराउन आवश्यक सझुाव प्रदान गन े। 

१०) लवलत्तय सशुासनका लवषयमा कायतपालिकािे सझुाव मागेका लवषयमा आवश्यक परामशत लदन े। 

ख) नगर सभा सिि प्रमिवेिन पेश गने मवषर्हरु  

१) नगर सभाबाट स्वीकृत वालषतक बजेटिे अनमुान गरे बमोलजमको काम भएको वा नभएको बारेमा लिलखत 

प्रलतवेदन र सझुावहरु समेत सभामा पेश गनुत पने छ । 

२)  नगर सभाबाट स्वीकृत अनमुालनत स्रोत पररचािन तथा रकम संकिन भए वा नभएको बारेमा कारण 

सलहतको प्रलतवेदन तयार गन े। 

३) सलमलतिे गरेका कामहरुको बालषतक प्रलतवेदन । 

ग) नगरपामलकाको  बामषयक बजेट िथा   कार्यक्रि सञ्चालन सभबन्ििा 

घ) िेखापरीक्षणबाट औल्याइएका बेरुज ुतथा आलथतक अलनयलमतताका सम्बन्िमा त्यस्तो बेरज ुर आलथतक 

अलनयलमततािाई लनलयमत एवं असिु फछ्रयौट गनत आवश्यक काम कारबाही गरे वा नगरेको लवषयमा 

स्पष्टता ल्याउन े। 

ङ) वडा कायातिबाट संचालित कायतक्रमहरुको बारेमा वडा अनसुार स्रोत पररचािन तथा रकम सङ्किन 

भए वा नभएको बारेमा कारण सलहतको प्रलतवेदन तयार गने र यस सम्बन्िमा वडा के कारणिे को 

भन्दा पछालड परेको भन्ने समेत प्रलतवेदन तयार गने । 

च) सलमलतिे कायतपालिकािाई लदएका सझुावहरु र सोको कायातन्वयन अवस्थाका वारेमा । 

३) उपलनयम (१) बमोलजमको प्रलतवेदन तयार गदात िेखा सलमलतिे आवश्यकता अनसुार नगरपालिका 

लभत्रका उद्यमी, व्यापारी तथा स्थानीय बलुधिजजीवीिाई आबस्यकताको आिारमा छिफिमा आमन्त्रण गनत 

सक्नेछ । 

४) उपलनयम (१) बमोलजम प्रलतवदेन तयार गने क्रममा िेखा सलमलतिे माग गरे बमोलजमको कागजात 

नगरपालिकामा रहकेा सबै शाखा र उपशाखाहरुिे उपिब्ि गराउन ुपनेछ र आमन्त्रण भएको अबस्थामा 

िेखा सलमलतमा उपलस्थत भई आफ्नो राय सल्िाह र सझुाव लिलखत र मौलखक रुपमा लदन ुसम्बलन्ित सबैको 

कततब्य हुनेछ । 

६. लेखा समिमिको बैठक सभबन्िी ब्र्वस्था - 

१) सलमलतको बैिक कम्तीमा दईु मलहनामा एक पटक वस्नेछ । 

२) सलमलतको बैिकको अध्यक्षता संयोजकिे गनछेन ् र नीजको अनपुलस्थलतमा सलमलतका जेष्ठ सदस्यिे 

सलमलतको बैिकको अध्यक्षता गनछेन ्। 

३) सलमलतका कुि सदस्य संख्या मध्ये ५१ प्रलतशत सदस्यहरु उपलस्थत भएमा बैिकको गणपरुक संख्या 

मालनने छ र बैिकमा उपलस्थत सदस्यहरुको बहुमतको लनणतय सलमलतको लनणतय हुनछे । 

४) सलमलतको बैिकको लनणतय संयोजकबाट प्रमालणत हुनेछ । 

५) िेखा सलमलतको बैिकमा भाग लिए बापत िेखा सलमलतका सदस्य र आमन्त्रीत पदालिकारीिे 

कायतपालिकाका सदस्यिे पाए सरह बैिक भत्ता पाउनेछन ्। 

६) िेखा सलमलतिे आफ्नो वालषतक कायततालिका बनाई नगर सभाबाट स्वीकृत गराई कायातन्वयन गराउन ु

पनेछ । 

 

भाग -४ 

लेखा समिमिका आचार समंहिाहरु 

 

७. लेखा समिमिका सरं्ोजक र सिस्र्हरुले गनय हुने र नहुने सािान्र् आचार समंहिाहरु मनभनानुसार 

रहनेछ । 

१) स्थानीय सरकार संचािन ऐनको मान्यता लसधिजान्त लवपररत सावतजलनक विव्य लदन नहुने । 

२) स्थानीय शासन र संलविानको लसधिजान्त तथा नीलतको लवपररत हुन ेगरी स्थानीय तहको स्वायत्ततािाई 

अनादर गने कुन ैकाम गनत नहुने, 

३) नगरवासी प्रलतको उत्तरदालयत्विाई अस्वीकार गनत नहुने , 

४) नगरपालिका र साझेदार संघ संस्थासँगको काननू बमोलजमको सम्बन्िमा खिि पने जस्ता कुनै िेख, 

समाचार, भाषण, विव्य प्रकाशन वा प्रशारण गनुत वा गराउन ुहुदँनै । तर यस कुरािे कुन ैजनप्रलतलनलििाई 

कुनै लबषयमा अनसुन्िानमिुक िेख रचना प्रकालशत गनत रोक िगाएको मालनने छैन,  

५) नगरपालिकाका सािन श्रोतको दरुुपयोग गनत नहुन,े 

६) प्रचलित ऐन, लनयमिे तोकेको लजम्मेवारीको प्रभावकारी कायातन्वयन गनुत गराउन ुपने, 

७) राजनीलतक अवस्था एवं सामालजक भेदभाविे बढावा पाउन ेव्यवहार गनत नहुने, 

८) कायतलजम्मेवारी प्रदान गदात भदेभाव गनत नहुन,े 

९) कसैको स्वालभमान र अलस्तत्वमा आँच आउन ेव्यवहार गनत नहुने, 

१०) लवद्यमान सामालजक मान्यता लवरुधिजका आचरण गनत नहुने तथा िैङ्लगक समानतामा आँच आउने 

व्यवहार गनत नहुन े 

  

५ ६ 
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भाग ५ 

मवमवि 

८. मवशेषज्ञ सेवा मलन  सक्ने  सलमलतिे आफ्नो कायतक्षते्रको लवषयमा परामशत वा सल्िाहका िालग 

लवशेषज्ञको सेवा लिन सक्नछे । 

९. प्रचमलि कानून विोमजि हुनेाः यस लनयमाविीमा उल्िेख भएका प्राविानहरु यसै लनयमाविी 

वमोलजम हुने र यसमा उल्िेख नभएको हकमा प्रचलित काननू वमोलजम हुनेछ । 

१०. वािा अड्काउ फुकाउाः यस लनयमाविी कायातन्वयनमा कुन ै वािा अड्चन आएमा नगर 

कायतपालिकाको लनणतय वमोलजम बािा अड्चन फुकाउ हुनछे । 

११. सशंोिन,खारेजी िथा बचाउ  यो लनयमाविीको संशोिन वा कुनै लनयम खारेजी गनुत परेमा नगर 

कायतपालिकािाई पणूत अलिकार हुनेछ । साथै यस अलघ गिन भएको िेखा सलमलत र सो सलमलतधिजारा 

सम्पालदत सम्पणूत कायत यसै लनयमाविी बमोलजम भए गरेको मालनन ेछ । 

 

 

 

आज्ञाले 

महशे राज लतलम्सना 

प्रमखु प्रशासकीय अलिकृत 
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